& CONVOCATORIA

Practicas Profesionales Ejercicio Fiscal 2025

La Universidad Nacional Autdénoma de México y la Secretaria de Servicio y Atencion a la Comunidad Universitaria, a
través de la Direccion General de Orientacidn y Atencidn Educativa (DGOAE), de acuerdo con el Reglamento General
para la Operacidn y Asignacion de las Becas que otorga la UNAM, publicado en GACETA UNAM el 24 de octubre de 2024;
convocan a aquellos(as) alumnos(as), egresados(as) y exalumnos(as) de nivel licenciatura y posgrado (especialidad y
maestria), de la UNAM, que estén interesados en realizar sus practicas profesionales con el objetivo de adquirir
conocimientos, desarrollar habilidades, actitudes y experiencia para aplicarlos en su formacion profesional, recibiendo
un estimulo econémico. Para participar, las personas solicitantes se someterdn a las siguientes bases y requisitos:

Requisitos

e Ser mexicano(a)

e Ser alumnos(as), egresados(as) o exalumnos(as) de nivel licenciatura o posgrado (especialidad y maestria) de la
UNAM.

Provenir de un hogar o tener un ingreso mensual menor o igual a 4 salarios minimos vigentes (ZSMG 2025).
No tener vigente una sancion consistente en suspension temporal conforme a la Legislacion Universitaria.

Contar con acceso a internet y equipo de computo disponible.

Registrar solicitud en el Sistema Integra, disponible en la pagina https://www.integra.unam.mx/

Documentacién Requerida

e CURP

e Documento que acredite ser alumno(a) vigente, exalumno(a) y/o egresado(a)
e Curriculum Vitae (1 cuartilla)

e Carta de exposicion de motivos con firma autodgrafa

Criterios de Priorizacion

Cuando los recursos disponibles sean insuficientes para otorgar una beca a todos(as) los(as) aspirantes, los(as)
beneficiarios(as) seran seleccionados(as) en funcién de los siguientes criterios:

e Aquellos(as) que hayan sido beneficiarios(as) en periodos anteriores.

e La experiencia y habilidades del(la) aspirante.

e Cuando el(la) aspirante se encuentre en situacion de vulnerabilidad econdmica.

e Cuando el(la) aspirante se encuentre estudiando o realizando algiin complemento para su formacién profesional.

Conocimientos y/o Habilidades

e Manejo de paqueteria de Office (indispensable Excel basico-intermedio)
Conocimientos de informatica y desarrollo tecnolégico

Conocimiento de disefio grafico

Conocimientos en el area de las Ciencias Sociales, (derecho, administracidn, trabajo social, economia,
administracién publica)

Trabajo en equipo

Atencidn a usuarios(as), via remota y presencial

Interés en temas relacionados con el apoyo y otorgamiento de becas
Proactividad

Compromiso

Disponibilidad de tiempo y puntualidad

Descripcion de las actividades a desarrollar

e Apoyo administrativo a distancia

Atencién de estudiantes (por correo electrénico y via telefénica)

Apoyo logistico en convocatorias de becas que opera la DGOAE

Apoyo logistico en las sesiones del Comité Técnico Institucional de Becas
Apoyo con el disefio grafico de materiales (convocatorias, banners, etcétera)
Manejo de base de datos en Excel

Elaboracién de estadisticas

Manejo y seguimiento de redes sociales

Implementacién de mejoras en sistemas informaticos

Otras actividades especificas determinadas por el area de desempefio

Areas de Desempefio

o Jefatura de Departamento de Becas

o Jefatura de Departamento de Seguimiento y Evaluacion
o Jefatura de Departamento de Enlace con la Comunidad
e Coordinacién de Sistemas

e Direccion de Becas y Enlace con la Comunidad


https://www.integra.unam.mx/

www.becarios.unam.mx

www.integra.unam.mx

Vigencia y duracion de la Beca

El apoyo econdmico se entregard mensualmente tomando en cuenta el nimero de horas diarias cubiertas por mes, de
febrero de 2025 hasta, maximo, diciembre de 2025.

El monto mensual de apoyo sera determinado por el drea de desempefio tomando en consideracion las
actividades que la persona realice, conforme con el presupuesto disponible.

La duracidon de actividades por dia es de minimo 4 horas y maximo de 8, conforme a lo acordado con el area de
desempefio en la cual se realicen las practicas profesionales.

Causas de suspension y motivos de cancelacion de la beca.

En caso de que se detecte incumplimiento en alguna de las actividades asignadas, el becario(a) podra ser dado(a) de baja
en cualquier periodo del afio que se requiera y en consecuencia se procedera a la cancelacién de la beca.

En caso de que durante la vigencia de la beca el alumno(a) sea sancionado(a) por la Universidad y la DGOAE esté
debidamente notificada, ésta procedera a realizar la cancelacién inmediata del beneficio para dicho alumno(a).

En caso de que el becario(a) falte sin justificacidn previa a sus actividades asignadas dentro del periodo de goce de la
beca, ésta sera cancelada.

La beca podra ser cancelada en caso de que el becario(a) llegara a presentar un comportamiento que vulnere el Cédigo
de Etica de la UNAM o la normativa universitaria.

Los casos no previstos en las presentes bases y no contemplados en el Reglamento General para la Operacidn y Asignacién
de las Becas que otorga la UNAM, seran atendidos por el Comité Interno de Becas.

Bases y procedimiento

Primera Etapa

Registro del(la) aspirante a través del sistema INTEGRA de la UNAM, www.integra.unam.mx en la fecha sefialada en el
Calendario.

Proceso de postulacion:

El(la) aspirante debera enviar una carta de exposicion de motivos con firma autdgrafa, maximo en una cuartilla, anexando
la documentacion requerida (CURP, documentacion que acredite ser alumnos(as), egresados(as) o exalumnos(as) de
licenciatura o posgrado de la UNAM vy curriculum vitae (1 pagina), en formato PDF a los correos electronicos:
dgoae.becas@unam.mx y dgoae.depbecas@unam.mx

Segunda Etapa

En caso de contar con el perfil requerido en las dreas, se enviard un correo electrénico a la direccidn registrada en
Integra, indicando la fecha y hora para presentarse a entrevista o la liga y horario de conexién, en caso de ser via
remota.

Tercera Etapa

Los resultados seran publicados en el portal del becario en la pagina
https://www.becarios.unam.mx/Portal2018/

y podran ser consultados a través de la sesion personal de usuario en el Sistema Integra www.integra.unam.mx

Calendario
Actividad Fechas
Publicacién de Convocatoria 11 de febrero de 2025
Registro de solicitud 11-12 de febrero de 2025
Envio de documentos 11-12 de febrero de 2025
Entrevistas 13 de febrero de 2025
Resultados 14 de febrero de 2025

Criterios de compatibilidad y restricciones

o La persona beneficiaria no debera tener ningun otro tipo de beca de la UNAM, con el mismo objetivo o fin.

e La persona beneficiaria no debera tener trabajo remunerado en la UNAM.

e Esta convocatoria tiene un cupo limitado de beneficiarios(as) y sera de acuerdo con el presupuesto disponible, el
numero de solicitudes maximas seran las recibidas dentro del periodo establecido.

e Durante el periodo de la beca, la DGOAE ofertara diferentes eventos culturales, académicos, profesionales y de bolsa
universitaria de trabajo, a los cuales los/las beneficiarios(as), deberan de estar atentos en las diferentes redes
sociales y buzéon de mensajes del sistema Integra para enterarse, registrarse y participar, dependiendo de los
requisitos y disponibilidad de cada programa. La participacidn en estos eventos es voluntaria y no es requisito para
gozar o seguir gozando del beneficio de la beca.

Contacto:
dgoae.becas@unam.mx
dgoae.depbecas@unam.mx
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, CDMX, 11 de febrero de 2025
Direccion General de Orientacion y Atencion Educativa

“Este programa es gratuito, publico y ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
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